
 
 
 
 
 
Wir sind ein gemeinwohlorientiertes kommunales Wohnungsunternehmen und verwalten und bewirtschaften etwa 
2.700 Mietwohnungen. Die Schaffung und Erhaltung von bezahlbarem Wohnraum für breite Schichten der 
Bevölkerung ist für uns keine leere Floskel, sondern unser täglicher Antrieb. Wir arbeiten an vielen innovativen, 
spannenden und äußerst abwechslungsreichen Projekten, die uns täglich vor neue Herausforderungen stellen. 
Damit wir das auch weiterhin leisten können, brauchen wir Verstärkung. 
 
Wir suchen zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Kaufmännische/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) 
für die Mietverwaltung – Vollzeit (Teilzeit möglich) 
 
Was erwartet Dich bei uns? 
Als Objektverwalter (m/w/d) in unserer Mietverwaltung betreust Du eigenverantwortlich einen festen 
Gebäudebestand und sorgst für einen reibungslosen Ablauf rund um die Vermietung und Bewirtschaftung unserer 
Immobilien. Du begleitest den gesamten Vermietungsprozess selbstständig – von der Wohnungsbesichtigung über 
die Auswahl geeigneter Mieterinnen und Mieter bis hin zum Abschluss des Mietvertrags und der 
Wohnungsübergabe. 
Für Deine Mieterinnen und Mieter bist Du die erste Ansprechperson bei allen Fragen rund um das Mietverhältnis. 
Ob Anliegen zu Mietverträgen, Betriebskostenabrechnungen oder persönliche Belange der Bewohnerinnen und 
Bewohner – Du kümmerst Dich kompetent und serviceorientiert um deren Anliegen. 
Darüber hinaus koordinierst und betreust Du externe Dienstleister. Die Prüfung und Bearbeitung der 
entsprechenden Rechnungen gehören ebenfalls zu Deinem Verantwortungsbereich. 
In enger Zusammenarbeit mit der Stadtverwaltung übernehmen wir Aufgaben im Bereich der 
Geflüchtetenunterbringung. Dadurch erwarten Dich vielfältige und gesellschaftlich relevante Tätigkeitsfelder. 
Dein Arbeitsalltag ist abwechslungsreich und praxisnah gestaltet. Neben der Büroarbeit bist Du regelmäßig vor Ort 
unterwegs, führst Gebäudebegehungen durch und übernimmst Verkehrssicherungskontrollen. So behältst Du den 
Zustand der Immobilien stets im Blick und trägst aktiv zu deren Werterhalt und einer hohen Wohnqualität bei. 
 
Das bringst Du mit 
Du hast eine Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann oder eine vergleichbare Qualifikation mit Immobilienbezug 
abgeschlossen und bringst idealerweise bereits erste Berufserfahrung mit. Der Umgang mit MS Office ist für Dich 
selbstverständlich. Du arbeitest gerne im Team, kommunizierst offen und professionell und trittst auch in 
anspruchsvollen Situationen souverän und selbstbewusst auf. Eine strukturierte, zuverlässige und lösungsorientierte 
Arbeitsweise zeichnet Dich aus. Gleichzeitig bist Du flexibel, motiviert und packst neue Herausforderungen mit 
Eigeninitiative an. Gute Englischkenntnisse oder Kenntnisse einer weiteren Fremdsprache sind ein Plus. 
 
Das bieten wir Dir 
Freu Dich auf einen modernen und sicheren Arbeitsplatz in einem motivierten, kollegialen Team mit starkem 
Zusammenhalt, kurzen Entscheidungswegen und einer offenen Kommunikationskultur. Gegenseitige Unterstützung, 
Wertschätzung und ein positives Miteinander prägen unsere Zusammenarbeit und schaffen ein Umfeld, in dem Du 
Dich aktiv einbringen und persönlich wie fachlich weiterentwickeln kannst. 
Neben einer attraktiven Vergütung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft bieten wir Dir zahlreiche 
zusätzliche Leistungen, darunter eine betriebliche Altersvorsorge, flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit, teilweise 



im Homeoffice zu arbeiten, ein JobRad, vielfältige Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie ein 
Mobilitätsgeld. Solltest Du neu in der Region sein oder Unterstützung benötigen, helfen wir Dir gerne bei der 
Wohnungssuche. 
Für Deine tägliche Arbeit statten wir Dich mit moderner Technik aus, einschließlich Diensthandy, iPad und Laptop. 
Damit Du im Stadtgebiet Tübingen flexibel und nachhaltig unterwegs bist, stehen Dir für Termine und 
Außeneinsätze jederzeit E-Bikes, Roller und Poolfahrzeuge zur Verfügung. 
Darüber hinaus schenken wir Dir zwei zusätzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester, damit Du die Feiertage 
entspannt genießen kannst. 
 
Bist Du interessiert?  
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.  
 
Kontakt 
Katjenka Michel, Eisenbahnstr. 8 · 72072 Tübingen Telefon 0 70 71/79 90-56 
bewerbung@gwg-tuebingen.de · www.gwg-tuebingen.de  
 


