
 

 

Die KreisBau Enz-Neckar eG agiert seit 75 Jahren erfolgreich am Wohnungsmarkt der Region 

Mühlacker, Knittlingen, Vaihingen an der Enz und Bietigheim-Bissingen. 

Dabei bewirtschaften und entwickeln wir den eigenen Mietwohnungsbestand von derzeit über 700 

Mietobjekten. Weiterhin ist die KreisBau Enz-Neckar eG als Verwalter von Wohnungseigentum tätig.  

Wir suchen in Teilzeit (50-70%) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Sachbearbeitung Betriebskosten / Rechnungswesen (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

•  Laufende Finanzbuchhaltung 

•  Erstellen, buchen und prüfen von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen 

•  Erstellen von WEG-Abrechnungen und Wirtschaftsplänen  

• kompetente Beratung unserer Mitglieder und Mieter zu Abrechnungsfragen 

•  Pflege von Stammdaten 

•  Mitwirken bei Jahresabschlussarbeiten  

•  Mitwirken bei Digitalisierungs- und Optimierungsprojekten im Rechnungswesen 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit wohnungswirtschaftlichem 

Hintergrund, ggf. gerne auch Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter(m/w/d) 

• Erfahrung in der Wohnungswirtschaft oder Betriebskostenabrechnung wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit MS Office, sowie Kenntnisse in Wodis Sigma / Yuneo wünschenswert 

• Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise 

• Hohe Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein 

• Freude an Teamarbeit und am Mitgestalten unserer Genossenschaft 
 

Wir bieten: 

• Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten, und guter Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben 

• Sicherer Arbeitsplatz in einer stabilen und zukunftsorientierten Wohnungsgenossenschaft 

• Ein familiäres und wertschätzendes Arbeitsklima mit kurzen Entscheidungswegen 

• Gründliche Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft, Zusatzversorgung bei der 

ZVK-KVBW und attraktive Sozialleistungen 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe des möglichen Eintrittstermins bitte per E-Mail an: 
bewerbung@kreisbau-muehlacker.de 

Für Ihre Fragen steht Ihnen Herr Holger Schünhof unter Tel. 07041 / 9520-0 zur Verfügung. 

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. 

Die Informationspflicht gemäß Artikel 13 Datenschutzgrundverordnung können Sie unter 
https://kreisbau-muehlacker.de/datenschutzerklaerung.html einsehen. 

KreisBau Enz-Neckar eG 
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