= STADTISCHE KORN

WOHNBAU WEST

Die Stadtische Wohnbau Kornwestheim GmbH ist das kommunale Wohnungs-
unternehmen der Stadt Kornwestheim.

Neben der Verwaltung und Bestandserhaltung unserer ca. 600 eigenen und verwalteten
Mietwohn- und Gewerbeeinheiten engagieren wir uns im Mietwohnungsneubau und
Bautragergeschaft.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum friihestméglichen Zeitpunkt einen

Assistenten (m/w/d) Immobilienverwaltung

in Teilzeit

lhre Aufgaben

e Mitwirkung bei der Betreuung unseres Wohnungsbestands und der
Wohnungsbewerber

Korrespondenz mit Mietern, Behérden und Dienstleistern

Unterstitzung bei der Abwicklung samtlicher Vorgénge bei Mieterwechsel
Annahme und Beauftragung von Reparaturen und InstandsetzungsmaRRnahmen
allgemeine administrative Aufgaben

Rechnungsbearbeitung

lhr Profil

o idealerweise abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder eine
vergleichbare kaufmannische Ausbildung, gerne auch Quereinsteiger (m/w/d) aus der
Immobilienwirtschaft

e Freude am Umgang mit Menschen, Engagement und Eigeninitiative

e Berufserfahrung in der Verwaltung von Wohnimmobilien ist wiinschenswert, jedoch
nicht Bedingung

e sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Produkten; Kenntnisse iber unsere
branchenspezifische Software von Vorteil

o strukturiertes Arbeiten

Wir bieten

unbefristetes und zukunftssicheres Arbeitsverhaltnis

Eigenverantwortung in einem vielseitigen Aufgabengebiet

gleitende Arbeitszeiten

freundliche und hilfsbereite Kollegen (m/w/d) in einem angenehmen Arbeitsklima
Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

betriebliche Altersvorsorge

Fahrtkostenzuschisse fiir den OPNV

bei Bedarf eine Mietwohnung aus dem eigenen Bestand und Unterstiitzung bei der
Suche von Kinderbetreuungsplatzen

e Pool-Fahrzeug und E-Bikes

Wenn Sie Interesse an dieser vielseitigen Aufgabe haben, dann freuen wir uns auf lhre
aussagekraftige und vollstdndige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung an:

Stadtische Wohnbau Kornwestheim GmbH
Frau Nicole Ziegelin

Leitung Immobilienmanagement
Bahnhofstrale 82

70806 Kornwestheim

oder per E-Mail an bewerbung.wohnbau@kornwestheim.de

Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Nicole Ziegelin gerne unter der Telefonnummer
07154 202-7303 zur Verfigung.

wohnbau.kornwestheim.de
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