Namhaftes Wohnungsunternehmen in Baden-Wiirttemberg - tiber 5.700 Wohnungen -
341 Mio. € Bilanzsumme - gute und sichere Wohnungsversorgung.

Wir suchen Dich!

Mitarbeiter*in (m/w/d) fur den Empfang

fur unsere kaufmannische Abteilung zum nachstmdglichen Zeitpunkt. In Vollzeit.

Deine Aufgaben: Unser Angebot:

+ Empfang, Telefonzentrale * Gute Bezahlung

* Verwaltung von Stellplatzen und Garagen + 37-Stunden-Woche

* Archivierung * Umfangreiche Weiterbildungsmoglichkeiten
+ Verwaltung und Abrechnung der Blirokasse * Freiraum fiir eigenverantwortliches Arbeiten
* Unterstitzung bei allgemeinen Buro- und « Unterstiitzung bei der Wohnungssuche

Verwaltungstatigkeiten

. . I
Deine Qualifikationen: Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

I@lbg.d
+ Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische personal@Ibg.de
Aus,sblldgn%\?dir kaJndenorlentlerte Erfahrungen, z.B. Gerne beantwortet Laura Dahlke unter
Im service/verkaut. 0711 25004-15 weitere Fragen.
* Ausgepragte Service- und Kundenorientierung sowie
Freude im Umgang mit Menschen www.lbg.de

» Gepflegtes, freundliches und souveranes Auftreten

Die nach Art. 13 DSGVO erforderlichen Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.lbg.de/datenschutz EE
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