
wir 
brauchen
dich!
Kaufmännische*r Angestellte*r (m/w/d)
in Vollzeit gesucht!

wbg-vs.de/jobs

Mehr Informationen 
findest Du unter: 

Die wbg VS geht seit knapp einem Jahrhundert der Aufgabe nach, qualitativen und bezahlbaren Wohnraum für die 
Menschen in Villingen-Schwenningen zu schaffen. Mit einem Team von 20 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern be-
treuen wir derzeit einen Bestand von rund 1.500 Wohnungen im Stadtgebiet von Villingen-Schwenningen. Zu unseren 
zentralen Aufgaben gehört nicht nur die Betreuung unserer Bestandsobjekte, sondern auch die Stadtentwicklung 
durch Neubauten und Sanierungen.

Zur Unterstützung unseres Vermietungsmanagements suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
eine/n kaufmännische/n Angestellte/n (m/w/d) in Vollzeit.

Das solltest Du mitbringen

• �Abgeschlossene kaufmännische  
Ausbildung, bevorzugt Immobilien-
kauffrau/-mann

• �Berufserfahrung im Bereich  
Wohnungs- bzw. Immobilien- 
branche wünschenswert

• �Kenntnisse im Mietrecht und im  
Umgang mit Mietverträgen sind  
von Vorteil

• �Gute MS-Office-Kenntnisse

• �Eigenverantwortliche und  
sorgfältige Arbeitsweise mit  
hoher Verantwortungsbereitschaft

• �Kommunikationsstärke und  
Teamfähigkeit

Das kannst Du von uns erwarten

• �Ein abwechslungsreiches und  
vielseitiges Aufgabengebiet

• �Die Möglichkeit, aktiv an der  
Entwicklung von Villingen- 
Schwenningen mitzuwirken

• �Eine moderne und qualitative  
Arbeitsausrüstung

• �Flache Hierarchien in einem  
familiären und hilfsbereiten Team

• �Attraktive Vergütung

Das sind Deine Aufgaben

• �Unterstützung des Vermietungs- 
managements

• �Bearbeitung von Mietanfragen  
und -verträgen

• �Korrespondenz mit Mietinteres- 
senten und bestehenden Mietern

• �Durchführung von Wohnungs- 
besichtigungen/-rücknahmen  
und -übergaben

• �Beschwerdemanagement

• �Betreuung und Pflege unserer  
Mieterapp

Wir freuen uns auf darauf, Dich kennenzulernen. Schicke uns jetzt gleich 
Deine Bewerbung an: E-Mail: bewerbung@wbg-vs.de

Wohnungsbaugesellschaft Villingen-Schwenningen mbH 
Oberdorfstraße 6, 78054 Villingen-Schwenningen wbg-vs.de


