
Wer wir sind?
Mit über 7.000 Wohnungen und mehr als 31.000  
Mitgliedern sind wir die mitgliederstärkste Wohnungs-
baugenossenschaft Deutschlands und der zweitgrößte 
Wohnungsgeber in Karlsruhe: Nachhaltigkeit und Fair-
ness. Soziale Gerechtigkeit. Bezahlbarer Wohnraum. 
Die Werte unserer Genossenschaft sind heute wichtiger 
denn je. 

Respekt bedeutet für uns gegenseitige Wertschätzung. 
Eine Genossenschaft mag auf den ersten Blick „ver-
staubt“ wirken, doch Vertrauen ist zeitlos – und genau 
das macht uns aus.

Wir sind als familienfreundlicher Arbeitgeber ausge-
zeichnet. Die meisten unserer Mitarbeitenden sind seit 
über 15 Jahren bei uns – nicht ohne Grund. 

Die Aufgabe?
• Sorgfältige Erfassung und Prüfung eingehender 

Rechnungen. Wünschenswert: Vorantreiben der Um-
stellung auf digitale Rechnungslegung und -weiter-
verarbeitung.

• Kontieren und Buchen unserer Geschäftsvorfälle, 
insbesondere im Bereich des unbaren Zahlungsver-
kehrs wie Überweisungen und Lastschriften.

• Pflege und Verwaltung von Stammdaten im ERP-
System.

• Unterstützung bei div. administrativen Aufgaben
• Vorbereitung und Erstellung von Jahresabschluss- 

und anderen Bilanzunterlagen.
• Mithilfe bei der Vorbereitung und Planung des 

mehrjährigen Wirtschaftsplans unter Verwendung 
einer speziellen Software; technisches/analytisches 
Verständnis von Vorteil.

Wen wir suchen?
Sie bringen mit: 
• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung, beispielsweise als Immobilienkauffrau/-
mann oder eine vergleichbare Qualifikation

• Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung im Be-
reich Rechnungswesen und Buchhaltung.

• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS Office und 
Buchhaltungssoftware (Erfahrungen mit Wodis Sig-
ma bzw. Wodis Yuneo sind dabei von Vorteil).

• Strukturierte, eigenständige und sorgfältige Arbeits-
weise sowie Teamfähigkeit.

• Bereitschaft zur kontinuierlichen Anpassung an 
neue Software und Prozesse.

Dann sind Sie bei uns richtig!

Unser Angebot:
• Sicherheit & Zukunft: Ein fester Arbeitsplatz in einer 

traditionsreichen und gleichzeitig innovativen Orga-
nisation.

• Faire Konditionen: Gutes Gehalt nach Immobilien-
tarif, betriebliche Gesundheitsförderungen sowie 
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

• Flexibilität: Gleitzeitmodelle im Rahmen einer 5-Ta-
ge-Woche, Homeoffice-Möglichkeiten plus  JobRad- 
und JobTicket-Zuschuss für den Arbeitsweg.

• Standort: Mitten in Karlsruhe – ideal angebunden an 
den ÖPNV. 

Noch Fragen?
Gerne anrufen unter 0721 - 3723 1323.  
 
Interesse?
Wir freuen uns auf Ihre E-Mail mit aussagekräftigen  
Bewerbungsunterlagen an bewerbung@mbv-ka.de!
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