/ Wohnstatten

Fiihrendes immobilienwirtschaftliches
Unternehmen im Landkreis Béblingen seit 1927.
Mehr als 6.000 bewirtschaftete Wohnobjekte.

Wir suchen SIE!

zum nachstmdglichen Zeitpunkt

IHRE AUFGABEN

Eigenverantwortliche Ubernahme verschiedener
Kontrollaufgaben im bautechnischen Bereich
(z. B. Submissionen)

Selbstandige Vorbereitung der Ausschreibungsunterlagen

Vorbereitung und Koordination von
Vergabeverhandlungen und Besprechungen
Vertragserstellung nach Vorgabe sowie
Pflege/Uberwachung der Projektdokumentationen
Schriftverkehr zu Gewahrleistungsmangeln und Terminen
Bearbeitung von Mangelmeldungen im Bereich Neubau
Unterstltzung der Geschaftsbereichsleitung in
organisatorischen Aufgaben

SIE BRINGEN MIT

Abgeschlossene kfm. Ausbildung mit Vertiefung im
bautechnischen Bereich (z. B. Immobilienkaufmann,
Industriekaufmann im Bauwesen)

Kenntnisse der gangigen Arbeitsablaufe in der
Bauprojektierung

Durchsetzungsvermdgen, Kommunikationsstarke,
Teamfahigkeit und Termintreue

Strukturierte, selbstandige, ziel- und ergebnisorientierte
Arbeitsweise

Gute Kenntnisse mit MS-Office

WIR BIETEN

e Sehr gutes Gehalt basierend auf
dem Tarifvertrag der
Immobilienwirtschaft

e Attraktive soziale Leistungen

¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld,
Leistungspramie

¢ Flexible Arbeitszeiten

e Betriebliche Altersvorsorge und
Zusatzkrankenversicherung

¢ Umfangreiche Weiterbildungs-
maoglichkeiten

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
personal@wohnstaetten-sindelfingen.de

Gerne beantworten Frau Wachtel und Frau
Kruger weitere Fragen unter
07031 /6109 — 39 oder 69.

Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen sind unter www.wohnstaetten.com/datenschutz zu finden.



http://www.wohnstaetten.com/datenschutz

