/ Wohnstatten

Unsere Verwalter betreuen zusammen
mit der Buchhaltung und der techni-
schen Objektbetreuung rund 2.000
Einheiten.

IHRE AUFGABEN

« Eigenverantwortliche Betreuung der Eigentiimerge-
meinschaften, sowohl kaufménnisch als auch technisch

« Organisation und Durchfiihrung von Beiratssitzungen,
Rechnungsprifungen und Eigentimerversammlungen

« Umsetzung aller Beschlisse und reibungsloser Ablauf
der kaufmdnnischen und technischen Sachverhalte

+  Erstellen von jahrlichen Wirtschaftsplanen und Mitwir-
kung bei der Erstellung der Jahresabrechnungen

« Abwicklung von Schriftverkehr und Vertragsangele-
genheiten

« Personalverantwortung fur die Angestellten der Eigen-
timergemeinschaften

SIE BRINGEN MIT

« Zertifizierter Verwalter nach & 26a IHK nach WEG oder
Ausbildung zum Immobilienkaufmann oder Studium
im Immobilienbereich

» Erfahrung in der WEG-Verwaltung

¢ Verhandlungs- und Kommunikationskompetenz sowie
Konflikt- und Problemldsefahigkeit

*  Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office und wei-
terfihrenden Software-Anwendungen

« Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

e Fuhrerschein der Klasse B

Wir suchen Sie!

zum nachstmoglichen Zeitpunkt

WIR BIETEN

+ Sehr gutes Gehalt basierend auf dem
Tarifvertrag der Immobilienwirtschaft

« Attraktive soziale Leistungen

« Urlaubs- und Weihnachtsgeld,
Leistungs pramie

» Flexible Arbeitszeiten

- Betriebliche Altersvorsorge und
Zusatzkrankenversicherung

« Umfangreiche Weiterbildungs-
moglichkeiten

Wenn Sie Teamgeist und Organisationstalent
mitbringen, freuen wir uns auf Ihre Bewer-
bung!

personal@wohnstaetten-sindelfingen.de
Gerne beantworten Frau Wachtel und

Frau Kriiger weitere Fragen unter
07031/ 6109 — 39 oder 69.

Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen sind unter www.wohnstaetten.com/datenschutz zu finden.




