
 
Zur Verstärkung unserer Vermietungsabteilung suchen wir ab sofort eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Mietverwaltung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
 Durchführen der Sollstellungen und der Zahlungsläufe 
 Mahn- und Klagewesen 
 Kommunikation mit unseren Mietern 
 Erstellung von Nebenkostenabrechnungen unseres Eigenbestandes 
 
Das bringen Sie mit / Ihre Qualifikation: 
 Kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in der Buchhaltung 
 Eine teamorientierte, eigenverantwortliche, gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise 
 Gute verbale und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten, Einsatzbereitschaft und Zuverlässigkeit 
 Sicher im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 
 Idealerweise Erfahrungen mit dem ERP-System Wodis Yuneo 
 
Unser Angebot: 
 Leistungsgerechte Vergütung mit strukturierter Einarbeitung 
 Eine wertschätzende Unternehmenskultur und ein engagiertes, motiviertes Team 
 Individuelle Mitarbeiterförderung, Unterstützung bei der Erlangung von Zusatzqualifikationen 
 Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhältnis 
 Betriebliche Altersvorsorge, VWL, Weiterbildungsmöglichkeiten, Jobticket ohne Kostenbeteiligung, JobRad 
 familienfreundliche Arbeitszeiten durch flexible Arbeitszeitregelung 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann richten Sie ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben mit Angabe des Gehaltswunschs,  
Lebenslauf, letzte Zeugnisse) bis zum 07.03.2025 an personal@kreisbau.com.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen gerne unser Teamleiter Herr Hilpert unter 07071-9325-163 zur Verfügung. 
 
Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. 
Die Informationspflicht gemäß Artikel 13 DSGVO können Sie auf unserer Homepage einsehen. 
https://kreisbau.com/datenschutz/ 
 
Kreisbaugesellschaft Tübingen mbH               www.kreisbau.com 
Hechinger Straße 22 
72072 Tübingen 

Wir sind ein kommunales Wohnungsunternehmen des 
Landkreises Tübingen mit einem Wohnungsbestand von 
knapp 2.400 eigenen und ca. 500 verwalteten Wohnungen. 


