¥4 BAUGENOSSENSCHAFT
ESSLINGEN EG

/-in Unternehmensservice (m/ w/d)

Mitarbeiter

Gerne noch in diesem Jahr

Als Wohnungsgenossenschaft mit Spareinrichtung bewirtschaften wir fiir unsere rund 7.000 Mitglieder mit 37
Mitarbeiter-/innen ca. 3.000 eigene Mietwohnungen in Esslingen am Neckar. Zur Verstérkung unseres Teams
Unternehmensservice suchen wir Sie als Mitarbeiter/-in (m/w/d) in Voll-/Teilzeit.

Als erster Ansprechpartner fiir unsere Mieter, Sparer und Mitglieder betreuen Sie den Empfang und die Telefonzentrale.
Dariiber hinaus organisieren die Tagespost, betreuen unsere Besucher und kiimmern sich um den Fuhrpark. Zusétzlich
unterstiitzen Sie unsere Fachabteilungen in verschiedenen Aufgaben und nehmen Archivierungsarbeiten vor. Fir diese
Aufgabenstellungen suchen wir eine kommunikationsstarke, freundliche und zuvorkommende Personlichkeit mit Herz.

WIR BIETEN IHNEN

interessante Aufgaben mit einem vielseitigen Themenspektrum

e sicherer Arbeitsplatz in einer wirtschaftlich gesunden und aktiven Genossenschaft

e sympathisches Team von Kolleginnen und Kollegen jeden Alters

e  wertebewusste Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und ausgepragtem Teamgeist
e attraktive Vergiitung und diverse Zusatzleistungen

e modernes Arbeitsumfeld und flexible Arbeitszeiten

SIE BRINGEN MIT

e eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise als Biirokauffrau/-mann oder im kaufmannischen Bereich
e  Kommunikationsstarke per E-Mail/Telefon und am Empfang

e ausgepragte Kunden- und Teamorientierung

e hohe IT-Affinitat (MS Office, digitale Technologien)

e eigenverantwortliche, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

Interessiert? Prima! Dann freuen wir uns Gber Ihre aussagekréaftige Bewerbung an bewerbung@bg-es.de unter
Angabe Ihres frilhestmdglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. Ihre Fragen vorab beantwortet Ihnen
gerne Herr Andreas Hinness unter der Tel. 0711 - 35 17 67 - 45.

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist fir uns selbstverstandlich. Nach Art. 13 DSGVO informieren wir Sie,
dass wir Ihre Daten im Rahmen des Bewerbungsprozesses speichern nach den Regelungen der DSGVO. Details dazu
finden Sie auf unserer Homepage unter Impressum/Datenschutz.

Ihre Benefits bei uns

v Flexible Arbeitszeiten v Shopping-Karte v Sonderkonditionen bei
v 37-Stunden-Woche v Hoherer Zuschuss bei der bAV Spareinlagen

v 30 Tage Urlaub v Mietabschlag bei selbst- v Job-Rad

v Weiterbildungsmdglichkeiten bewohnten BGE-Wohnungen v Und vieles mehr
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