
 

Die Bau- und Siedlungsgenossenschaft Aufbau eG, ist eine Wohnungsbaugenossenschaft, 

welche seit rd. 75 Jahren den Ulmer Wohnungsmarkt aktiv mitgestaltet. Mit ihrem 

Tochterunternehmen der Aufbau Wohnungsverwaltung GmbH, bewirtschaftet sie rd. 3.000 

Wohnungen im Bereich des eigenen Bestands- und Wohnungseigentums in Ulm, Neu-Ulm 

und Umgebung. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Rahmen einer Nachbesetzung einen 

Sachbearbeiter (m/w/d) Immobilienverwaltung – 

Schwerpunkt Buchhaltung & Abrechnung 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Erstellung von Hausgeld- und Betriebskostenabrechnungen 

• Durchführung des Zahlungsverkehrs nach Erfassung der Rechnungseingänge 

• Erfassung und Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle 

• Bearbeitung des Mahnwesens und Koordination rechtlicher Schritte 

• Pflege abrechnungsrelevanter Stammdaten und Objektdaten 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene immobilienwirtschaftliche oder kaufmännische Ausbildung 

• Erfahrung in der WEG- und/oder Mietenbuchhaltung wünschenswert 

• Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und Kommunikationsstärke 

• Sicherer Umgang mit MS-Office und ausgeprägte Zahlenaffinität 

Wir bieten 

• Einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz 

• 37-Stunden-Woche und 30 Urlaubstage (bei einer 5-Tage-Woche) 

• Möglichkeit zum Homeoffice nach intensiver Einarbeitung 

• Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Miteinander 

• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 

 

Interessiert? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 

Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an 

info@aufbau-ulm.de. 

Für Fragen und weitere Informationen steht Ihnen Frau Schütz, telefonisch unter  

0731 96847-12 zur Verfügung. 

Bau- und Siedlungsgenossenschaft eG 

Syrlinstraße 6, 89073 Ulm 

Telefon: 0731/96847-0 

www.aufbau-ulm.de 

 
Wir bitten um Ihr Verständnis, dass auf dem Postweg eingehende Bewerbungen nicht zurückgeschickt werden.  

Alle Unterlagen werden aus datenschutzrechtlichen Gründen nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. 

Die Informationspflicht gemäß Art. 13 DSGVO finden Sie in der Datenschutzerklärung auf:  

https://www.aufbau-ulm.de/datenschutzerklaerung/ 
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