
Die Kreisbaugenossenschaft Kirchheim-Plochingen eG verwaltet als regionale Wohnungsbaugenossen-
schaft über 3 000 Genossenschafts- und Eigentumswohnungen. Darüber hinaus sind wir im Bauträger- und 
Maklergeschäft aktiv. Wir leben den genossenschaftlichen Gedanken und legen großen Wert auf eine profes-
sionelle Dienstleistung für unsere Kunden und auf nachhaltige Beziehungen zu unseren Geschäftspartnern. 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter WEG-Verwaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben: Verwaltung und Betreuung von Eigentümergemeinschaften, Vorbereitung und Leitung von 
Versammlungen, Umsetzung von Beschlüssen, Erstellung der Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftspläne

Ihr Profil:
• Immobilienkaufmann / -frau oder 

vergleichbare Ausbildung
• Erfahrung in der WEG-Verwaltung
• Kommunikativ und kontaktfreudig
• Organisationsgeschick und Teamfähigkeit
• Flexibilität und Belastbarkeit
• Erfahrung mit dem ERP-System 

WODIS-Sigma wünschenswert

Ihre Chancen:
• Leistungsgerechte Vergütung auf Grundlage 

des Tarifvertrages der Wohnungswirtschaft
• Attraktiver Arbeitsplatz mit vielseitigem 

Aufgabenspektrum und entsprechenden 
Gestaltungsmöglichkeiten

• Angenehmes Arbeitsklima in einem 
motivierten Team

• Strukturierte Einarbeitung
• Qualifikation durch interne und externe 

Fort- / Weiterbildungen

Haben Sie noch Fragen? Ihr Ansprechpartner, Herr Matthias Bornhuse, Tel.: (070 21) 80 07 23, steht Ihnen 
für Ihre Fragen vorab gerne zur Verfügung. Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbst-
verständlich. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und möglicher Eintrittstermin) mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an 
Matthias Bornhuse bevorzugt per Mail an personal@kbkp.de oder per Post an

Kreisbaugenossenschaft 
Kirchheim-Plochingen eG
z. Hd. Matthias Bornhuse
Jesinger Straße 19, 73230 Kirchheim unter Teck
personal@kbkp.de
www.kbkp.de

Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen finden Sie auf unserer Internetseite: 
https://www.kreisbau-kirchheim-plochingen.de/impressum/datenschutz/ 
Auf Wunsch stellen wir Ihnen diese Informationen auch auf dem Postweg zur Verfügung.


