Die Bau- und Sparverein Ravensburg eG ist ein Wohnungsunternehmen in der Rechtsform einer
eingetragenen Genossenschaft. Zweck der Genossenschaft ist die Férderung ihrer Mitglieder vorrangig
durch eine gute, sichere und sozial verantwortbare Wohnungsversorgung. Aus diesem Grund
bewirtschaftet das Unternehmen den genossenschaftseigenen Immobilienbestand mit aktuell 1.040
Wohn- und Gewerbeeinheiten. Dariber hinaus betatigt sich die Genossenschaft als Bautragerin, als
Verwalterin nach dem Wohnungseigentumsgesetz von ca. 1.500 Einheiten und als Hausverwalterin flr
Dritte.

Wir suchen Sie zur Verstiarkung unserer WEG-Abteilung zum
nachstmoglichen Zeitpunkt als

Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)
Vollzeit / Teilzeit min. 25 Std.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:
Erstellung von Verwaltungsabrechnungen WEG
Verwaltung von Hausgeldern
Bearbeitung von Eigentiimerwechseln
Durchfiihrung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs
Allgemeine Buchhaltungsaufgaben und Belegorganisation
Kommunikation mit Versorgungsunternehmen, Dienstleistern und Eigentimern
Digitalisierung und Zuordnung von Eingangspost
Keine Durchfiihrung von Eigentimerversammlungen

Das bringen Sie mit:
Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Grundkenntnisse in der Buchhaltung sind von Vorteil - aber keine Voraussetzung
Gute Kenntnisse in MS-Office
Eine gewissenhafte, strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise
Engagement, Teamfahigkeit und die Bereitschaft Verantwortung zu tibernehmen
Freundlichkeit und positive Umgangsformen

Wir bieten Ihnen:
Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Eine gezielte, umfassende und strukturierte Einarbeitung
Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung und
kurzen Entscheidungswegen
Eine leistungsgerechte Vergitung gemaB Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilien-
wirtschaft einschlieBlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Betriebliche Altersversorgung und vermdgenswirksame Leistungen
Eine 37-Stunden-Woche, flexible Arbeitszeitgestaltung mit einer Kernarbeitszeit und bei
Bedarf die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten
Einen sicheren und modern ausgestatteten Arbeitsplatz
Mdglichkeiten fit zu bleiben - JobRad-Leasing und EGYM Wellpass

Der vertrauliche Umgang Ihrer bereitgestellten Daten ist fiir uns selbstversténdlich. Die Informationspflichten gem. Art. 13
DSGVO kdnnen Sie der Datenschutzerkldrung unserer Homepage (www.bsv-rv.de) entnehmen.

Ansprechpartnerin: Angelika Brugger
personal@bsv-rv.de
Telefon: 0751 36622-16
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