ASVG

Wohnen eG

Seit der Griindung der Genossenschaft im Jahr 1949 sorgen wir fir guten und bezahlbaren Wohnraum
in mittlerweile 13 Stadten und Gemeinden in Baden-Wdrttemberg.

Wir legen groflen Wert auf die nachhaltige Modernisierung und Pflege unseres Bestands und

sind auch im Neubau aktiv. In unseren tber 1400 Wohnungen finden viele Menschen ein lebenswertes
und sicheres Zuhause. Besuchen Sie uns: www. svg-eg.de

Wir suchen Sie als engagierte

Teamassistenz (m/w/d)

Unser Angebot

= Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
= Einen modernen und zukunftssicheren Arbeitsplatz
einer wirtschaftlich erfolgreichen Baugenossenschaft

= Eine faire Bezahlung nach dem wohnungswirtschaftlichen Tarif zzgl.betrieblicher Altersvorsorge
= Eine 37-Std-Woche, flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub

= Ein verkehrsglnstiger Standort mit OPNV-Anbindung, bzw. kostenlosem Mitarbeiter-Parkplatz

= Gerne fordern wir lhre persdnliche und fachliche Weiterentwicklung

lhre Aufgaben

e Unterstutzung des Vorstandes sowie des gesamten Teams
mit organisatorischen und administrativen Aufgaben

= Mitarbeit bei der Erstellung des Geschéaftsberichtes

= Betreuung unserer Homepage

= Bearbeitung und Abwicklung von Versicherungsfallen

Ihr Profil

Kaufmannischer Ausbildungshintergrund

Interesse an der Immobilienwirtschaft und ein gutes technisches Verstandnis

Sicherer Umgang mit dem Office-Paket sowie IT-Affinitat

Souverane schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit

Engagement, Teamfahigkeit, Verschwiegenheit und organisatorisches Geschick

Ziel- und l6sungsorientiertes Arbeiten sowie ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein

Freude am Umgang mit Menschen und Identifikation mit unserem genossenschaftlichen Gedanken

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an die von uns beauftragte
Treuhandstelle fir Wohnungsunternehmen in Bayern GmbH, Stollbergstr.7, 80539 Miinchen:

bewerbungen@vdwbayern-treuhand.dvinci-easy.com
Frau Stephanie Baumann, Tel.: 089 / 29 00 20-163 steht Ihnen fir Ihre Fragen vorab gerne zur Verfligung.

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist fiir uns selbstverstandlich.
Die Informationspflicht gem. Art. 13 Datenschutzgrundverordnung kénnen Sie auf der Homepage unter
Informationspflichten Personalvermittiung (vdwbayern-treuhand.de) einsehen.

VdW Bayern Treuhand




