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Stadtsiedlung
Heilbronn

Front-OFffice Mitarbeiter (m/w/d)

VOLLZEIT UrbanstraBe 10, 74072 Heilbronn, Deutschland Mit und ohne Berufserfahrung 07.08.24

Stadtsiedlung Heilbronn GmbH

Als kommunales Wohnungsunternehmen tragen wir maf3geblich zur Wohnraumversorgung und Stadtentwicklung bei. Mit der Innovationsfabrik
Heilbronn, dem fuhrenden Startup- und Grinderzentrum der Region Heilbronn-Franken, setzen wir seit Uber 20 Jahren Impulse fur Innovation
und Wachstum.

Im Zuge eine Nachfolgeregelung suchen wir fir unseren ServicePoint in der IFH 2.0, Im Zukunftspark 4, zum ndchstméglichen Zeitpunkt einen

Front-Office Mitarbeiter (m/w/d)

Wir bieten

Als Teil unseres Teams bieten wir lhnen:

* Eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem zukunftssicheren Unternehmen.

e Ein attraktives Gehaltspaket inklusive betrieblicher Altersvorsorge.

* Moderne, flexible Arbeitspldtze in der IFH sowie bei der Stadtsiedlung Heilbronn.

e Eine 37-Stunden-Woche und 30 Tage Urlaub, um die richtige Work-Life-Balance zu finden.
* Gesundheitsmanagement und Fitnessangebote, damit Sie fit und motiviert bleiben.

* Job-Ticket fur umweltfreundliche Mobilitat.

* RegelmaBige Teamevents, die den Austausch férdern und Spaf8 machen.

lhre Aufgaben

Zu lhren Aufgaben gehoéren unter anderem:

¢ Sie sind das Gesicht unseres ServicePoints und erster Ansprechpartner flr Mieter, Veranstaltungsteilnehmer und Besucher.
e Organisation und Management des Betriebs im Grinderzentrum gehdren zu Ihrem Tagesgeschaft.

* Betreuung unsere Veranstaltungsréume sowie die Coworking- und Gemeinschaftsflachen.

* Vermietung gewerblicher Flachen, inklusive Vertragsabschliisse sowie Ubergaben und Abnahmen.

Unsere Anforderungen
Folgende Qualifikationen und Fahigkeiten sollten Sie mitbringen:

* Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung - idealerweise in der Immobilienwirtschaft, im Hotelgewerbe, Biromanagement oder einer
vergleichbaren Branche.

¢ Sie sind kundenorientiert, haben ein sicheres, freundliches Auftreten und handeln proaktiv.

¢ Organisationsfreude und eine Hands-On-Mentalitét.

¢ Technologieaffinitat ist ein Plus: Sie sind fit im Umgang mit IT-Systemen und bereit, Neues zu lernen.

Jetzt bewerben

Wenn Sie gerne eigenverantwortlich arbeiten und Teil eines zukunftsorientierten Teams sein mochten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!



